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V ENERG: Fechalimite paraque los municipiossometana OCAMsu forma éSection
1512 (DesembolsosFondos CDBG¢ ARRA)e informen de empleos
L Wl J |V |S
Municipiosbajo el ProgramaCDBGlebengestionarel Avisode Subasta
de ServicioProfesionalepara la preparaciénde propuestas 2009 y 1
Serviciog Ingenieria HAPPY
NEVYEAR
V ENER@: Calcularinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar,segunlo dispuestoen FERIADO ANO
laseccién651, de la Leyde Patentes SinprocesarEstadogle Cuentas %UC%O
Impresiéndel Informe de Reconocimientale IngresoDiferido  Patente 2 3 4 5 m 6 7 8
Reconocer Ingreso de Patentes para el periodo econdmico de
diciembre2009y segundosemestredel afio201Q OCAM OCAM OCAM FERIADO
\% \% \% DIADE
V ENERG: Municipiosparticipantesdel ProgramaHogarPropio,venceRadicaciorle REC
Registrocasodrabajadosy personasatendidasdel mes
. ) . 9 10 11 12 13 14 15
V ENERQ4 Sometera OCAMel informe trimestral de fondo ordinario de octubre a EERIADO
diciembrede 2009 NATALICIO OCAM
o o EUGENIO \%
Fechalimite para pago de patente del segundosemestredel afio fiscal MARIA DE
2009-201Q segunlo dispuestoen la Secciorb51, de la Leyde Patente HOSTOS
V ENERQS: Calcularintereses en Cuentasa Cobrarpara contribuyentesdel segundo
semestreafiofiscal20082009 e imprimir Estadosle Cuenta 16 17 18 19 20 21 22
FERIADO
V ENERQS8: OCAM debera publicar Aviso Vista Publica Plan de Accién 2009 NATALICIO OCAM
(Distribucionde FondosCDB&008). *(T). MARTIN \%
LUTHER
Fechalimite para sometera OCAMinforme de Recaudosy Desembolsos KING
Ingresosde Programarl rimestral(Programdncoms.
fecha limite para someter a OCAM informe de Fondos Legislativos 23 24 25 26 27 28 29
asignados los Municipios (julio-diciembrede 2008).
OCAM
\%
*(T) Tentativo
30 31



S

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
et OFICINA DEL COMISIONADO DE ASUNTOS MUNICIPALES

oc=n

Oficina del Comisionado de AsuntosMunicipales

eI FEBRERO 2011

V FEBREROD Fechalimite para que los municipios sometan a OCAMsu forma
6Section151% (Desembolsog-ondosCDBG; ARRA) informen de L M W .J V S
empleoscreados
1 2 3 4 5

Calcularinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar,seginlo dispuesto
enla Secciéré5], de la Leyde Patentes

OCAM OCAM
Impresion del Informe de Reconocimientode Ingresos Diferidos A/ A/
Patente Reconocetngresode Patenteparael periodoeconémicode
enera.
V FEBRERO Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence 6 7 8 9 10 11 12
Radicaciénde Registroscasostrabajadosy personasatendidasdel
mes OCAM
\%
V FEBRERO: Fechalimite para sometera OCAMel informe Trimestralde Relacion
de Ingresosy Desembolsosde Fondos CDBG(octubre a diciembre
2008.
13 14 15 16 17 18 19
DIADE SAN
VALENTIN
Diade los
g? Presidentes
20 21 22 23 24 25 26

*(T) Tentativo 27 28
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MARZQL: Fechalimite para que los municipios sometan a OCAMsu forma

6Section151% (Desembolsog-ondosCDBG; ARRA) informen de
empleoscreados

Calcularinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar,seginlo dispuesto
enla Secciéré5], de la Leyde Patentes

Impresién de Reconocimiento de Ingreso Diferido de Patente
Reconocetngresode Patenteparael periodoeconémicode febrero. OCAM OCAM

MARZG: Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence
Radicacionde Registroscasostrabajadosy personasatendidasdel
mes

MARZAQLO: CelebracionVista Publica Plan Consolidado2009, incluyendo los 6 7 8 9 10 11 12

criteriosparala Distribucionde FondosCDBG *(T). OCAM

MARZ@5: Fechalimite parasometera OCAMel Informe SemiAnualde Normas
Laboralesd 5 | GIA @ 2(ZEBBG)

Marzo31: Municipios con el ProgramaSeccion108, PrestamosGarantizados, 13 14 15 16 17 18 19
deberansometerel Informe Trimestral(FinancialStatusRepor) paraa
suvezOCAMsometerinformea HUD(CDBG)

Municipiosbajo el ProgramaCDBGdeberan gestionarel Avisode

VistasPublicagle los FondosCDB®R009 Refiérasea la guia del Plan

de AccionCiudadanarevisadoen febrero de 2005

Pagoen excesode la Licenciapor Enfermedadal 31 de diciembrede 20 2 22 2 24 % %
2008 FERIADO OCAM

. \ o L a ABOLICION \Y
Fechalimite para la entregadel a { A YAEitt 20072008 ante a S f DE LA

Clearinghousédel Departamentode Comercio ESCLAVITUD

Fechdimite paralos Municipiosque debenhabercontratadoservicios

profesionales de firma de Auditores Publicos Autorizados para 27 28 29 30 31
prepararel SingleAuditdel afio2008209y el Informe Especiasobreel

CumplimientoconlasRecomendacionegel Contralor OCAM

Fechalimite paralos municipiosentregara OCAMel ¢SigleAudit del
afio 2007-2008 el contratode & { A YAdditt el Contratodel Informe
Especial sobre el Cumplimiento con las Recomendacionesdel
Contralor
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ABRIL 2011,

V ABRILL:

V ABRI4:

V ABRIIS:

V' ABRIL20:

V  ABRIL29:

*(T) Tentativo

Fechalimite para que los municipios sometan a OCAMsu forma
6Section151% (Desembolsog-ondosCDBG; ARRA) informen de
empleoscreados

Calcularinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar,seginlo dispuesto
enla Secciéré5], de la Leyde Patentes

Impresion del Informe de Reconocimientode IngresosDiferido de
Patente Reconoceel Ingresode Patentesparael periodode Patente
demarza

Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence
Radicaciénde Registroscasostrabajadosy personasatendidasdel
mes

Fechalimite de OCAM para someter el Informe SemiAnnual de
NormasLaboralesala OficinaRegionable Atlanta.

Sometera OCAMel Informe Trimestralde fondo ordinariode eneroa
marzode 2009

Aviso  sobre  Disponibilidad  del Borrador  del Plan  de
Acci6n2009 paracomentariosdel Municipio y/o Comunidad *(T).

Hastael 23 de abril, término para radicar Solicitud de Prérrogao
radicarla DeclaraciorSobreVolumende Negocios Loscontribuyentes
que paguenen sutotalidad, recibiranun 5%de descuento

Fecha limite para entregar a OCAM Informe de Recaudosy
Desembolsosle Ingresosde ProgramaTl rimestral(Programadncomse.
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vV MAYGS: Fechalimite para que los municipios sometan a OCAMsu forma

Calcularinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar,seginlo dispuesto
enla Secciéré5], de la Leyde Patentes

6Section151% (Desembolsog-ondosCDBG; ARRA) informen de
empleoscreados L M W J V S
1 2 3 4 5 6 7

i e OCAM OCAM
Impresién del Informe Diferido Patentes Reconoceringreso de v v

Patenteparael periodoeconémicode abril.

Fechalimite de los Municipiosparasometera OCAMcomentariosdel

Plande Accién2009de los FondosCDBG *(T) 8 9 10 1 12 13 14
V.  MAYOE: Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence OCAM OCAM

Radicacionde Registroscasostrabajadosy personasatendidasdel

mes

V MAYO10: Fechalimite para que los Alcaldesenvien copia del Proyecto de 15 16 17 18 19 20 21
Resolucidrdel presupuestoa la OCAM(PresupuestdPreliminar2009

2010. DIA DE OCAM

LAS \%
] ) MADRES
V  MAYOL12 Fechalimite parasometera OCAMel Informe Trimestralde Relacion

de Ingresosy Desembolsosle FondosCDBGeneromarzo2008-2009.
22 23 24 25 26 27 28
V  MAYOL6: Fechalimite para el Alcalde someter el Proyecto Resoluciénde
Presupuesto2009201Q a la LegislaturaMunicipal FECHAFIJA OCAM
ESTIPULADROR.EY v

Fechdimite parasometerPropuestalCDB&009a OCAM *(T)
29 30 31
Fechalimite para someter Plan Consolidadodel Estadoy Plan de

Accion2010 de OCAMaHUD *(T) FERIADO
DIADE LA

vV MAYO23: Calculampenalidadpor dejar de rendir Declaraciorde Volumen (5% FECORDAEIGH

los primeros 30 dias, hasta un limite de un 25%). FECHAFIJA
ESTIPULADCRORLEY

*(T) Tentativo
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V JUNIQL: Fechalimite para que los municipios sometana OCAMsu forma
6Section151% (Desembolso$-ondosCDBG&; ARRAE informen de L M W J V S
empleoscreados
1 2 3 4

Calculatinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar,segunlo dispuesto
enla Secciéré5], de la Leyde Patentes OCAM OCAM

Impresion del Informe de Reconocimientode Ingresos Diferido
Patente Reconocetngresode Patentesparael periodoeconémico
de maya

V  JUNICB: Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence
Radicaciorde Registroscasostrabajadosy personasatendidasdel OCAM
\Y
mes

V  JUNIQLO: Fechalimite para la LegislaturaMunicipal aprobar y devolver el
Presupuestal Alcalde FECHASTIPULADRORLEY
12 13 14 15 16 17 18
V  JUNIQL4: Fecha limite para que la OCAM envie sus recomendacionesy
observacionesdel PresupuestoPreliminar 20092010 al Alcalde OCAM
FECHASTIPULADPORLEY v

V  JUNIQ4: Calculapenalidadpor dejarde rendir Declaraciérde Volumen

Fechalimite parael Alcaldecontestara la OCAM Jos comentariosy 19 20 21 22 23 24 25

observacionesl Presupuesto FECHASTIPULADRORLEY 58 BE Lo S

-, - L. . . PADRES \Y
VvV JUNICBO: Impresiony verificacionde los InformesFinancieros

Resguardode datos de Cierre de Afio Fiscal del Sistema de
ContabilidadsegunManualde Sistemas

26 27 28 29 30
Municipios con Programa Seccién 108 Préstamo Garantizado, OCAM
deberansometerinforme Trimestral, éFinancialStatusReport para Vv
asuvezOCAMsometerinformea HUD(CDBG)
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SRS JULIO 2011
VvV JuLia: Fechalimite para que los municipios sometan a OCAMsu forma

VvV  JULIG:

VvV  JULIGB:

VvV JuLias:

VvV JUuLIC1

VvV JULICS:
VvV  JULIGIL:

*(T) Tentativo

6Section151% (Desembolsog-ondosCDBG; ARRA) informen de
empleoscreados

Calcularinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar,segunlo dispuesto
en la Secci6n651, de la Ley de Patente Sin procesarEstadosde
Cuentas

Impresion del Informe de Reconocimientode Ingresos Diferido
Patente Reconocelngresosde Patentespara el periodo econémico
dejunioy primer semestredel afio 2009

Fechalimite de HUDpara aprobaciéndel Plande Consolidadoy Plan
de Accién2010y asicomenzarprocesofirma de contratos *(T)

Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence
Radicacionde Registroscasostrabajadosy personasatendidasdel
mes

Fechalimite para someter a OCAMel Informe Trimestralde fondo
ordinario de abril ajunio de 2009

Fechalimite para el pago de Patentedel ler semestreA164o Fiscal
20082009

Calcular Intereses en Cuentasa Cobrar para contribuyentes de
Patenteler Afio FiscaP0082009e imprimir estadosde cuentas

Fecha limite para someter a OCAM el Informe de Ejecuciéony
Evaluaciér20082009(PerformanceMeasurementsSystent, PMS)

Calculapenalidadpor dejarde rendir Declaraciérde Volumen

Fechalimite para sometera OCAMInforme de FondosLegislativos
asignados los Municipios(enerajunio 2009.

Fechdimite parasometera OCAMInforme de Fondosde Estimadode
Recadale Ingresosde ProgramaProgramincome (1 dejulio al 30 de
junio de cadaafiofiscal)

Fecha limite para someter a OCAM, Informe de Recaudosy
Desembolsosle Ingresosde ProgramaTl rimestral(Programadncome).
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s AGOSTO 2011

AGOSTQ: Fechalimite paraque los municipiossometana OCAMsu forma
6Section151% (DesembolsosondosCDBG; ARRAE informen L M W J V S
de empleoscreados
1 2 3 4 5 6

Calcularinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar, segun lo

dispuestoenla Secciér651, de la Leyde Patentes OCAM OCAM
\% \%

Impresion del Informe Reconocimientode Ingresos Diferidos

Patentes Reconoceringreso de Patentes para el periodo

econdmicodejulio.

7 8 9 10 11 12 13
AGOST®: Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence
Radicaciéorde Registroscasostrabajadosy personasatendidas OCAM
delmes N,
AGOSTQO: Fechalimite para someter a OCAMel Informe Trimestral de
Relaciénde Ingresosy desembolsosie FondosCDBQabrikjunio
14 15 16 17 18 19 20
2009.
AGOSTQ4: Calculapenalidadpor dejarde rendir Declaraciérde Volumen
21 22 23 24 25 26 27
OCAM
\%

28 29 30 31
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— SEPTIEMERE 2011

V SEPTIEMBRE Fechdimite paraquelosmunicipiossometana OCAMsuforma d&Section
151% (DesembolsosFondos CDBG¢ ARRA)e informen de empleos L M W J V S
creados
1 2 3

Calcularinteresesy recargosen Cuentasa Cobrar, seginlo dispuesto
enla Secciér651, dela Leye Patentes

OCAM OCAM
Impresiéndel Informe de Reconocimientale IngresoDiferidos Patente \ \
Reconocetngresode Patentesparael periodoeconémicode agosta

V SEPTIEMBRE Municipios participantes del Programa  Hogar Propio, vence
Radicaciérde Registrocasodrabajadosy personasatendidas delmes 4 5 6 7 8 9 10

V SEPTIEMBRE OCAMpublicardAvisoDisponibilidadparacomentariosdel Informe Anual FERIADO OCAM
Consolidadale Evaluaciory EjecucionfCAPER2009 *(T) DIA DEL \Y
TRABAJO
V SEPTIEMBRE: Calculapenalidadpor dejarde rendir Declaraciénde Volumen

Fechalimite para los municipios de entregar el Informe HUD60002 11 12 13 14 15 16 17
(Section3 SummarnRepor)

V SEPTIEMBRE Fechalimite paralos municipiossometera OCAMinformesde ¢Contract
and Sub Contract 251& y éSemiAnual de Normas Laboralesa 5 | G A

. I OZPBG

Fechalimite para OCAMsometera HUDel Informe AnualConsolidadale
Evaluaciéry Ejecucior(CAPER#fi02009 18 19 20 21 22 23 24

Fechalimite para OCAMsometer el Informe Anual HUD60002 (Section OCAM
SummanRepor) aHUD \Y

V SEPTIEMBRE: Municipios con el Programa Seccién 108 Préstamos Garantizados,
deberan someter el Informe Trimestral 6 EinancialStatus Repor€ {para
suvezOCAMsometerinforme aHUD(CDBG) 25 26 27 28 29 30

V SEPTIEMBRE Fechdimite parasometerel Informe de Cierrede AfioFisca0082009 OCAM OCAM OCAM

*(T) Tentativo
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r il OCTUERE 2011

V OCTUBRE 3: Fecha limite para que los municipios sometan a OCAM su forma
SectioompmHé 65S548S5Y0 2 (CARRA) e@yhéna / 5 L M W -J V S
empleos creados.
1

Calcular Intereses y recargos en Cuentas a Cobrar, segun lo dispuestc
en la Seccién 651, de Ley de Patentes.

Impresion del Informe de Reconocimiento de Ingresos Diferidos
Patente. Reconocer Ingreso de Patente para el periodo econémico de
septiembre. 2 3 4 5 6 7 8

V OCTUBRES5: Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence OCAM OCAM OCAM

. v \% \%
Radicacion de Registros casos trabajados y personas atendidas del
mes.
V OCTUBRE Fecha limite de OCAM para someter Informe de Normas lLaboraIes, ® o it iz = e 4=
¢Contractand SubContracé H pSenil>y del £ 51 gAa . |« OCAM
agencias pertinentes. RIADO Vi
DESCUBRIMIE
NTO DE
Fecha limite para someter a OCAM el Informe Trimestral de fondo AMERICA
ordinario de julio a septiembre de 2009. o - - @ - - -
V OCTUBRE 14: Fecha limite para Alcaldes ofrecer informe completo de las finanzas y
actividades administrativas del municipio al 30 de junio de 2009.
V OCTUBRE 31: Fecha limite para someter a OCAM el Informe de Recaudos y
Desembolsos de Ingresos de Programa Trimestral. 23 24 25 26 27 28 29

30 31

OCAM
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Y il NOVIEMEBRE 2011

V  NOVIEMBRE 1:Fecha limite para que los municipios sometan a OCAM su forma
SectioompmHé 65S548S5Y0 2 (CARRA) e@yhéna / 5 L M W J V S
empleos creados.
1 2 3 4 5

Calcular Intereses y recargos en Cuentas a Cobrar, segun lo dispuestc

en la Seccion 651, de la Ley de Patentes. Of\ilAM Of\ilAM
Impresion del Informe de Reconocimiento de Ingresos Diferidos

Patente. Reconocer Ingreso de Patentes para el periodo econémico d

octubre.
6 7 8 9 10 11 12
V  NOVIEMBRE 4:Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence OCAM
Radicacion de Registros casos trabajados y personas atendidas del v
mes. FERIADO
DIA DEL
. - . ) ” VETERANO
V  NOVIEMBRE 9:Fecha limite para someter a OCAM informe Trimestral de Relacion de
Ingresos y Desembolsos de Fondos CDBG¢gfiitembre 2009). 13 14 15 16 17 18 19

=

FERIADO
DESCUBRIMIE

NTO DE
PUERTO RICO

20 21 22 23 24 25 26

©

FERIADO DIA
DE ACCION DE
GRACIAS

27 28 29 30
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DICIEMERE 2011

V DICIEMBRE

V DICIEMBRE 7:

V DICIEMBRE::

V DICIEMBRESB:

V DICIEMBREL

Fechalimite para que los municipios sometan a OCAMsu forma
6Section151% (Desembolsog-ondosCDBG; ARRA) informen de
empleoscreados

Calculaiinteresesy recargosen Cuentagpor cobrar,segunlo dispuesto
enla Secciéré5], de la Leyde Patentes

Impresion del Informe de Reconocimientode Ingresos Diferidos
Patente Reconocelingresosde Patentespara el periodo econémico
de noviembre

4
Municipios participantes del Programa Hogar Propio, vence
Radicacion de Registros casos trabajados y personas atendidas del
mes.
Fachalimite pararadicaren OCAMel informe sobre Casosludiciales
por Discrimen Politico y Violacién de Derechos Civiles en los 11
Municipios
Municipios con el ProgramaSeccion108, PréstamosGarantizados,
deberansometerel Informe Trimestralo KinanciaStatusReport para
asuvezOCAMsometerinformeaHUD(CDBG)

18

Preparaia Declaraciérinformativa480.6By 480.5.
Prepararel Comprobantede RetencionR-2W.
PrepararEstadade Conciliacior99R-3.

Resguardode Datos de Cierre de Afio Calendariodel Sistemade
Contabilidad

Resguardo del Sistema Afio Calendario, segin Manual de

Sistemas ASNADE

DIA DE
NAVIDAD

12

19

26

OCAM

13

20

27

OCAM
\
7 8 9 10
OCAM
\Y
14 15 16 17
OCAM
\
21 22 23 24
28 29 30 31
OCAM
Vv



